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Informationen von A – Z Reglement 
 
 

 
 
Anmeldung 
Die Anmeldung hat mit dem entsprechenden Formular rechtzeitig an die Schulleitung zu erfolgen und 
gilt bis zur Kündigung, unter Einhaltung der Kündigungsfrist. Die Details werden im Anschluss in einer 
Betreuungsvereinbarung geregelt. Eine Anmeldung während des Schuljahres oder die Belegung von 
zusätzlichen Elementen ist nach Absprache jederzeit möglich, falls noch freie Plätze zur Verfügung ste-
hen. 
 
Abmeldungen 
Sie müssen durch die Eltern rechtzeitig bei der Betreuungsleitung erfolgen. Die entsprechenden Telefon-
nummern werden schriftlich abgegeben. 
 
Absenzen 
Bei Krankheit, Unfall, Schulausfall, Schullager, Schulreisen, usw. ist das Kind frühzeitig bei der Betreu-
ungsleitung mündlich oder schriftlich abzumelden. Eine Abmeldung bei der Klassenlehrperson hat sepa-
rat zu erfolgen. 
Begründete, korrekt gemeldete Abwesenheiten des Kindes von mehr als vier Tagen werden gutgeschrie-
ben (bei Krankheit oder Unfall mit Arztzeugnis). Einzelne Abwesenheiten werden in Rechnung gestellt 
und können nicht mit einem anderen Tag kompensiert werden. 
Wenn ein Kind ohne Abmeldung 15 Minuten nach Beginn der Betreuung nicht am Standort erscheint, 
werden Suchmassnahmen eingeleitet. 
 
Adresse 
Tagesstrukturen, Büelstrasse 3, 6213 Knutwil, Tel. 041 921 24 88 
E-Mail: tagesstrukturen@schule-knutwil.ch 
 
Angebot 
Das Angebot der Tagesstrukturen richtet sich an alle Kinder der Schule Knutwil – St. Erhard (Basisstufe 
und Primarschule) und umfasst vier Elemente: 
 

I Morgenbetreuung / Ankunftszeit 07.00 – 08.00 Uhr 
II Mittagessen mit Betreuung 11.30 – 13.30 Uhr 
III Nachmittagsbetreuung 13.30 – 15.05 Uhr 
IV Erweiterte Nachmittagsbetreuung mit Zvieri 15.05 – 18.00 Uhr 
 

Grundsätzlich werden die Tagesstrukturen während den Tagen im Jahr angeboten, an denen an unserer 
Schule unterrichtet wird. 
 
Ankunft / Heimkehr 
Die Ankunfts- und Heimkehrzeit ist nach Absprache mit der Betreuungsleitung und den Erziehungsbe-
rechtigten variabel möglich. Bei wiederholtem, verspätetem Abholen nach 18.00 Uhr wird der benötigte 
Zeitaufwand zusätzlich mit CHF 20.– pro angebrochene Viertelstunde in Rechnung gestellt. Wird ein Kind 
von Drittpersonen abgeholt, muss das Personal vorher informiert werden. 
 
Aufnahme 
Für die Tagesstrukturen können Kinder der Schule Knutwil – St. Erhard angemeldet werden. Übersteigen 
die Anmeldungen die aktuell zur Verfügung stehenden Kapazitäten, müssen neue Betreuungsmöglich-
keiten oder allenfalls eine Priorisierung der Aufnahme geprüft werden. 
 
Auskunft 
Auskunft über die Tagesstrukturen erteilt die Schulleitung der Schule Knutwil – St. Erhard, 
Tel. 041 920 45 05, E-Mail: schulleitung@schule-knutwil.ch 
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Ausschlussmöglichkeit 
Bei ausstehenden Zahlungen und nach erfolgloser erster Mahnung wird die Dienstleistung eingestellt. 
Die Erziehungsberechtigten werden von der Schulleitung schriftlich über die Aufhebung der Betreuungs-
vereinbarung informiert. Ist das Wohl des Kindes gefährdet, erfolgt eine Meldung an die zuständige Be-
hörde. 
 
Bekleidung 
In der Tagesstruktur ist das Tragen von Hausschuhen oder Noppensocken verpflichtend. Eigene, pas-
sende Ersatzkleider sollen mitgebracht und in der Tagesstruktur deponiert werden. 
 
Betreuung 
Engagiertes und qualifiziertes Personal betreut das Angebot und ist Ansprechpartner für Eltern und Kin-
der. 
 
Elternbeitrag 
Die Tarife der Elemente I-IV werden durch den Gemeinderat festgelegt und periodisch überprüft. Sie 
richten sich nach dem steuerbaren Einkommen der Erziehungsberechtigten. Mit der Anmeldung des Kin-
des erlauben die Eltern, der für die Rechnungsstellung zuständigen Stelle, die Abklärung des Einkom-
mens bei der Steuerbehörde. 
 
Ferien und Feiertage 
Während den Ferien, den Feiertagen und den «Brückentagen» der Schule Knutwil - St. Erhard findet kein 
Angebot statt. 
 
Frühstück 
Das Frühstück wird nicht angeboten. Es besteht jedoch die Möglichkeit, das mitgebrachte Frühstück ein-
zunehmen. 
 
Haftung 
Für Spielsachen und Gegenstände, welche die Kinder mit in die Betreuung bringen, lehnen wir jede Haf-
tung ab. 
 
Handy 
Mobiltelefone der Kinder bleiben während der Betreuungszeit ausgeschaltet. 
 
Hausaufgaben 
Die Kinder, welche sich in der Tagesstruktur aufhalten, werden aufgemuntert, ihre Hausaufgaben selb-
ständig zu lösen. 
 
Die Hausaufgabenbegleitung (separate Anmeldung) findet in der Tagesstruktur statt und wird betreut. 
 
Hausordnung 
Die Hausordnung ist in den Tagesstrukturen aufgehängt und wird den Kindern erklärt. 
 
Hygiene und Sicherheit 
Die SUVA-Richtlinien für Hygiene und Sicherheit werden eingehalten. 
 
Informationen 
Diese erfolgen direkt an die Eltern der Kinder. Allgemeine Informationen werden im Broggeschlag oder 
auf der Schulwebseite www.schule-knutwil.ch publiziert. 
 
Kündigungsfrist 
Die Anmeldung ist gültig bis zur Kündigung. Bei veränderten Arbeits- oder Familienverhältnissen kann 
die Betreuungsvereinbarung gekündigt werden. Die Kündigungsfrist beträgt drei Monate, immer auf ein 
Monatsende. 
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Krankheit 
Bei Krankheit ihres Kindes müssen Erziehungsberechtigte die Betreuung daheim regeln und das Kind in 
der Tagesstruktur abmelden. Bei plötzlicher Erkrankung im Verlaufe des Tages nimmt die Betreuerin mit 
den Eltern Kontakt auf und das Kind muss allenfalls abgeholt werden. 
Muss ein Kind Medikamente einnehmen, werden diese von zu Hause mitgebracht. Die Betreuungsleitung 
muss von den Eltern schriftlich darüber informiert werden. 
 
Leitung Tagesstrukturen 
Schulleitung Knutwil – St. Erhard 
Telefon 041 920 45 05, E-Mail schulleitung@schule-knutwil.ch 
 
Betreuungsleitung, Yvonne Walker 
Telefon 041 921 24 88, E-Mail tagesstrukturen@schule-knutwil.ch 
 
Mittagstisch 
Wir legen Wert auf gesunde, abwechslungsreiche und ausgewogene Ernährung. Das Mittagessen wird 
von der Küche des Jugenddorfes Bad Knutwil bezogen. 
Das Angebot des Mittagstisches kann in besonderen Situationen von Kindern, welche bereits für einzelne 
Elemente der Tagesstrukturen angemeldet sind, kurzfristig genutzt werden. Die Anmeldung hat bis spä-
testens 17 Uhr des Vortages bei der Betreuungsleitung zu erfolgen. 
 
Mittagstisch Spontananmeldungen 

Die Eltern, die für ihre Kinder eine flexible Betreuung am Mittag wünschen, können auf der Gemeinde-

kanzlei einen Bogen mit Essensgutscheinen (5 Bons à Fr. 14.–) für Fr. 70.– beziehen. Diese sind ein 

Jahr gültig. Beim ersten Kauf der Bons müssen die Personalien auf der Gemeindekanzlei angegeben 

werden. Die Platzzahl pro Mittagstisch ist in der Regel auf max. 15 Kinder beschränkt. Für die Spon-

tananmeldung besteht keine Platzgarantie. Die Kinder müssen mindestens drei Arbeitstage im Voraus 

bei der Tagesstruktur angemeldet sein. 

Mitwirkung / Zusammenarbeit 
Vertrauen zwischen den Eltern und den Betreuerinnen bildet das Fundament für eine konstruktive Zu-
sammenarbeit. Ebenfalls sind der gegenseitige Austausch von Informationen sowie Offenheit wichtige 
Bestandteile der Elternmitwirkung. Gespräche werden auf Wunsch der Eltern oder auf Verlangen der 
Leitung Tagesstrukturen geführt. 
 
Musikunterricht / Therapien / Vereine 
Über aussergewöhnliche Stundenplanzeiten wie zum Beispiel Musikunterricht, Therapien, Training in ei-
nem Sportverein, usw. ist die zuständige Betreuerin zu informieren. Diese Aktivitäten liegen im Verant-
wortungsbereich der Eltern. Entsprechende Abwesenheiten führen zu keiner Kostenreduktion in der Ta-
gesstruktur. 
 
Organisatorisches 
Die anwesende Betreuungsperson ist für die Organisation der einzelnen Elemente der Tagesstruktur ver-
antwortlich. Beim Eintreffen und beim Verlassen der Tagesstrukturen melden sich die Kinder bei der zu-
ständigen Betreuungsperson an bzw. ab. 
 
Pflichten = Ämtli 
In der Tagesstruktur werden verschiedene Ämtli von den Kindern übernommen. Gemeinsam wird der Ort 
der Betreuungseinrichtung gepflegt. 
 
Platzangebot 
Für die Betreuung bzw. den Mittagstisch bietet der Gemeindehaussaal Platz für 20 Kinder. Sobald mehr 
Anmeldungen eingehen, wird eine Priorisierung oder eine andere Betreuungsmöglichkeit gesucht. 
 
Qualitätsansprüche 
Das Betreuungspersonal und die Grundlagen der Tagesstruktur erfüllen die gesetzten Qualitätsansprü-
che des Kantons Luzern und der entsprechenden Vorgaben. 
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Rechnungsstellung 
Die Rechnungsstellung erfolgt dreimal jährlich nach Aufwand der tatsächlichen Belegung durch die Ge-
meindebuchhaltung. Die Perioden sind August bis Dezember, Januar bis April und Mai bis Juli. Es kann 
nicht auf einzelne Abwesenheiten eingegangen werden. 
 
Schulordnung 
Die Schulordnung ist während des Betreuungsangebotes verbindlich. 
 
Schulweg 
Der Weg von und zur Schule liegt in der Verantwortung der Eltern. Dasselbe gilt für den Weg in die 
Tagesstrukturen. Das heisst, die Eltern können festlegen, wie Ihr Kind den Weg – zum Beispiel zu Fuss 
oder mit dem Velo – zurücklegt. 
Werden Aktivitäten ausserhalb des Angebots wahrgenommen (z.B. Musikschule), liegt dies in der Ver-
antwortung der Erziehungsberechtigten. 
 
Schulbus 
Für den schulinternen Wechsel (Weg von der Schule zur Tagesstruktur und zurück) werden bei Bedarf 
zusätzliche Schulbustransporte eingerichtet. 
 
Spiel, Basteln, Sport 
Die Kinder werden in der Tagesstruktur zu sinnvollen Freizeitbeschäftigungen im Hause wie auch im 
Freien ermuntert und angeleitet. Elektronische Spielgeräte wie Game-Boy, I-Pod usw. bleiben daheim. 
 
Tarife 
Der Elternbeitrag ist einkommensabhängig und aus der Tarifliste ersichtlich (siehe auch Elternbeitrag). 
Das 2. Kind und alle weiteren aus der gleichen Familie erhalten auf allen Tarifstufen eine Ermässigung 
von 10%. 
 
Unfall 
Sollte ein Kind verunfallen, ist die zuständige Betreuungsperson berechtigt, einen Arzt oder das Spital 
aufzusuchen. Die Eltern werden umgehend benachrichtigt. 
 
Verhalten 
Wir tragen zueinander und zu den Dingen Sorge. Bei auffälligem Verhalten eines Kindes nimmt die zu-
ständige Betreuerin mit den Eltern und der Schulleitung Kontakt auf. In den Tagesstrukturen gelten auch 
die Regeln der Schulordnung und der Hausordnung. 
 
Versicherung 
Die Kinder müssen gegen Unfall und Krankheit versichert sein. Verursacht ein Kind einen Schaden, haf-
ten die Erziehungsberechtigten bzw. deren Haftpflichtversicherung. Für verlorengegangene oder beschä-
digte private Gegenstände übernimmt die Schule, resp. die Gemeinde keine Haftung. 
 
Webseite 
Auf der Webseite der Schule Knutwil – St. Erhard finden sie alle nötigen Informationen und Formulare zu 
den Tagesstrukturen. www.schule-knutwil.ch 
 
Zahnhygiene 
Kinder, welche für den Mittagstisch angemeldet sind, bringen die Zahnbürste, Zahnbecher und Zahnpasta 
selber mit. Diese werden in der Tagesstruktur deponiert. 
 
Zvieri 
Am Nachmittag erhalten die Kinder um ca. 15.30 Uhr eine kleine, gesunde Zwischenmahlzeit. 
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